
Kaufmännische Assistenz

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
bewerbung@kekelit.com oder per Post z.Hd. Personalabteilung

KE KELIT GmbH
A 4020 Linz, Ignaz-Mayer-Straße 17
Austria, Europe 

TEL  +43 (0) 50 779
FAX  +43 (0) 50 779 318

 
www.kekelit.com 

Ihr Profil:

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und können einschlägige Berufserfahrung in einer 
vergleichbaren Tätigkeit vorweisen

• Sie bringen eine hohe Affinität für Zahlen mit

• Außerdem verfügen Sie über sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel

• Organisationsstärke, eine schnelle Auffassungsgabe und eine selbstständige Arbeitsweise zeichnen Sie aus     

Ihre Aufgaben:

• Direkt dem Verkaufsleiter für Österreich unterstellt sind Sie für die eigenständige Aufbereitung von unter-
schiedlichen Auswertungen, vorwiegend in MS-Excel, zuständig

• Sie unterstützen mit Ihrem Verständnis für Zahlen Ihre Führungskraft bei diversen kalkulatorischen Tätig-
keiten

• Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben wie Rechnungskontrollen und Korrespondenztä-
tigkeiten runden Ihr Aufgabengebiet ab 

Unser Angebot:

• Ein sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden Familienunternehmen mit sehr guten Entwicklungsmöglich-
keiten und flexiblen Arbeitszeiten (Gleitzeit)

• Benefits wie Mitarbeiterevents, Mitarbeitergeschenke, Mittagsverpflegung von Gourmet sowie ausrei-
chend Parkmöglichkeiten

• Wir bieten für diese Stelle ein Bruttomonatsgehalt von € 2.800. Das tatsächliche Gehalt orientiert sich 
selbstverständlich an Ihren Qualifikationen und Erfahrungen. Gerne klären wir dieses mit Ihnen im persönli-
chen Gespräch

Vollzeit, 38,5 Stunden/Woche

Zur Unterstützung unseres Teams im Vertriebsinnendienst suchen wir  
für unsere Zentrale in Linz ab sofort:

WIR SUCHEN SIE

Vor fast 80 Jahren als Installationsbetrieb gegründet 
und heute international tätig als mittelständisches 
Familienunternehmen mit Sitz in Linz, ist die KE KELIT GmbH 
Österreichs führender Rohrproduzent für Trinkwasser, 
Heizen, Kühlen und Fernwärme. Dabei spielen unsere 
Mitarbeiter/Innen eine mindestens genau so große 
Rolle wie Innovation, Entwicklung und Qualität.

Begleiten Sie uns in eine vielversprechende 
Zukunft mit krisensicheren 
Arbeitsplätzen! 


